ASEQROO

Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo

ACUERDO DE FECHA 26 DE MAYO DE 2023 POR EL CUAL SE ESTABLECE LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

M. en Aud. Manuel Palacios Herrera, Auditor Superior del Estado de Quintana Roo con
fundamento en los articulos 77, parrafo primero de la Constitucidén Politica del Estado
de Quintana Roo, y 86, fracciones VIII, XIll Y XXXVI de la Ley de Fiscalizacién y
Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo, y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de
Quintana Roo, Articulo 6 fraccion |, la Auditoria Superior del Estado es el organo técnico
de fiscalizacion de la Legislatura, con autonomia técnica y de gestion en el ejercicio de
sus atribuciones y para decidir sobre su organizacién interna, funcionamiento y
resoluciones, con personalidad juridica y patrimonio propio; a que se refieren los
articulos 75, fraccién IV y 77 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo.

Que el 7 de febrero de 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia y acceso a la informacion,
que, entre otros articulos reformo el articulo 6° y adiciond la fraccion XXIX-T al articulo
73, para la creacion de un mecanismo eficiente de acceso a la informacion y a los
documentos contenidos en archivos, y facultd al Congreso de la Unién para expedir ‘la
ley general que establezca la organizacién y administracion homogénea de los archivos
de la Federacion, que determine las bases de organizacién y funcionamiento del
Sistema Nacional de Archivos”.

Que el 4 de mayo de 2015, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
por el que se expide la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la cual tiene por objeto establecer principios, bases generales y procedimientos para
garantizar el derecho de acceso a la informacion en posesién de cualquier autoridad,
entidad, organismos de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
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auténomos que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad de la
Federacion, las Entidades Federativas y los municipios.

Que el 15 de junio de 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley
General de Archivos, cuyo objeto principal es establecer los principios y bases
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y judicial, 6rganos autdénomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacion, las entidades federativas y los municipios; misma que dentro de sus
articulos 10, 11 fraccién Il, 16 y Décimo Primero Transitorio, finca la responsabilidad
para la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo respecto del establecimiento,
operacion y funcionamiento de un Sistema Institucional de Archivos, que de
conformidad al articulo 21 de dicha ley, debera integrarse con un area coordinadora de
archivos, y areas operativas de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracion, y archivo histérico, para homogenizar, organizar, administrar y
conservar del patrimonio documental de la Auditoria Superior del Estado de Quintana

Roo.

Que la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo se encuentra comprometida con
el cumplimiento de la Ley General de Archivos, por lo que resulta necesaria la creacion
del Sistema Institucional de Archivos, mediante el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se acuerda la creacién del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria
Superior del Estado de Quintana Roo cuyo funcionamiento se regira de conformidad a
lo dispuesto en la Ley General de Archivos y demas normatividad que emita el Consejo
Nacional de Archivos.

SEGUNDO. Los objetivos del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior
del Estado de Quintana Roo, son:

- Asegurarse que todos los documentos generados en ia Auditoria Superior del Estado
de Quintana Roo estén debidamente clasificados, agrupados en expedientes de
manera logica y cronoldgica, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos,
en los términos que establezca el Consejo Nacional Archivos y las disposiciones

juridicas aplicables.

- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos.
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- Eficientar el uso de la informacion, mediante la administracion agil, completa y
oportuna de los archivos que se generen;

- Facilitar la toma de decisiones en materia archivistica sobre el acervo documental:

- Conservar en condiciones 6ptimas todos los documentos;

- Aplicar un esquema de clasificacién homogéneo a los distintos documentos que las
Unidades Administrativas generen en el ejercicio de sus funciones:

- Utilizar de manera eficiente los espacios destinados para los archivos de tramite,
concentracion e historico;

- Determinar el acervo documental que se archivara y su ubicacion:

- Asegurar que la distribucion fisica de los archivos sea la propicia para el desarrollo
oportuno de las actividades, con independencia del soporte en el que se encuentren;

- Asegurar que el ambiente fisico de los archivos sea el propio para su correcta
conservacion;

- Estandarizar el registro y la descripcion de documentos y expedientes de archivo, a
fin contar con una base de datos y con sistemas que faciliten el acceso y el control de

los archivos;

- Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizaciéon de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las areas

operativas;

- Determinar las actividades por realizar en las transferencias primarias y secundarias.

TERCERQO. ElSistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo tendra como funciones basicas el documentar todo acto que se derive
del gjercicio de sus facultades, competencias y funciones, y preservar sus documentos
en archivos administrativos actualizados, asi como, homogenizar, organizar,
administrar y conservar del patrimonio documental del organismo.

CUARTO. El Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo sera de observancia obligatoria para todas sus Unidades Administrativas.

QUINTO. La formulacién de los sistemas, métodos e instrumentos de control
archivistico que se utilizaran dentro del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria
Superior del Estado de Quintana Roo, se realizard conforme a lo establecido en la Ley
General de Archivos y debera ser revisada y de ser necesario actualizada, de forma
periodica.

SEXTO. La estructura del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior del
Estado de Quintana Roo en apego al articulo 21 de la Ley General de Archivos se
compone de “Un area coordinadora de archivos” y “Las areas operativas”, esta Gltima,
compuesta por las areas de: a) De Correspondencia, b) Archivos de Tramite, por area
o unidad; c) Archivo de Concentracion, y d) Archivo Histérico.
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SEPTIMO. El 4rea coordinadora de archivos estara a cargo de la Direccion de Archivo
General de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo.

OCTAVO. El area operativa de correspondencia estara a cargo del funcionario o
funcionaria que ocupa el puesto de Jefe o Jefa del Departamento de Oficialia de Partes
y Correspondencia, que depende de la Direccion de Archivo General.

NOVENO. Cada Unidad Administrativa de la Auditorfa Superior del Estado de Quintana
Roo, contara con al menos una persona responsable para el archivo de tramite,
dependera directamente de la persona titular de dicha Unidad Administrativa y debera
contar con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia archivisticos
acordes a su responsabilidad. El personal asignado como responsable del archivo de
tramite, sera nombrado a través de memorandum generado por cada uno de los
titulares de las Unidades Administrativas, haciendo de su conocimiento al personal
asignado de las funciones que se le atribuyen de acuerdo a la Ley en materia de
archivos. Asimismo, se informara a la Direccion de Archivo General.

DECIMO. El area operativa de archivo de concentracion, estara asignada al funcionario
o funcionaria que ocupa el puesto de Jefe o Jefa de Departamento de Archivo de
Concentracion y Cuenta Publica.

DECIMOPRIMERO. El 4rea operativa de archivo historico estara a cargo del
Departamento de Archivo Historico y Digitalizacion de la Direccién de Archivo General,

DECIMOSEGUNDO. Sera responsabilidad de los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo, con base en las
disposiciones vigentes, impulsar la integracion de un permanente esquema de
planeacion del desarrollo, a partir de planes anuales que sustenten el correcto
funcionamiento y perdurabilidad del sistema.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
la pagina oficial de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. En observancia al articulo 50 de la Ley General de Archivos, la Auditoria
Superior del Estado de Quintana Roo debera formalizar la conformacién de su Grupo
Interdisciplinario Institucional para la organizacién y conservacion de los expedientes y
los archivos de la institucion.

TERCERQO. Ei Grupo Interdisciplinario de la Auditoria Superior del Estado de Quintana
Roo, para su funcionamiento, y en cumplimiento al articulo 54 de la Ley General de
Archivos, emitira sus reglas de operacion.

CUARTOQ. El area coordinadora de archivos debera elaborar y someter a consideracion
del Auditor Superior del Estado de Quintana Roo, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el siguiente afio, a mas tardar el 31 de diciembre de cada afio.
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QUINTO. El area coordinadora de archivos de la Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo debera realizar todos los tramites para la inscripcion y registro de la
informacion del organismo en el Registro Nacional de Archivos.

SEXTO. El area coordinadora de archivos de la Auditoria Superior del Estado de
Quintana Roo, en coordinacion con la Direccién de Innovacion y Desarrollo Institucional,
deberan elaborar y establecer el Programa de Capacitacién en materia de Gestién
Documental y Administracion de Archivos para cada ario.

SEPTIMO. Los titulares de las Unidades Administrativas de la Auditoria Superior del
Estado de Quintana Roo, deberan nombrar a los y las responsables de los archivos de
tramite en términos del acuerdo noveno del presente documento.

OCTAVO. Notifiquese el presente acuerdo para los efectos legales pertinentes,
mediante su publicacion en la pagina web oficial de la Auditoria Superior del Estado de

Quintana Roo (www.aseqroo.mx).

Asi lo proveyo y firma
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El Auditor Superior tle] Estado de Quintana Roo [, """ I
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